 [image: image1.png]PEMYBAVIKA 5BATAPUS

BbPXOBEH
KACALUMOHEH
CBhA



  Р А Й О Н Е Н   С Ъ Д   -   Я М Б О Л
УТВЪРЖДАВАМ :









АДМ.РЪКОВОДИТЕЛ









ПРЕДСЕДАТЕЛ НА ЯРС : /п /









                  / Св.Митрушева  /









Заповед № 12  /09.01.2020г.










В сила от 09.01.2020 г.
ВЪТРЕШНИ ПРАВИЛА

НА РАЙОНЕН СЪД – ЯМБОЛ

 ЗА ДОСТЪП ДО ЕЛЕКТРОННИ СЪДЕБНИ ДЕЛА В ЕДИННИЯ ПОРТАЛ ЗА ЕЛЕКТРОННО ПРАВОСЪДИЕ 
I. Общи положения.
Чл. 1. (1) С настоящите правила  за достъп до електронни съдебни дела в Единния портал за електронно правосъдие (ЕПЕП) се урежда редът за достъп до електронните дела на Районен съд Ямбол, осигуряван чрез портала за електронно правосъдие - https://ecase.justice.bg/,  създаден по инициатива на Висшия съдебен съвет. Правилата са разработени в съответствие с приетите Правила за достъп до електронни съдебни дела в Единния портал за електронно правосъдие. 

Чл. 2. С правилата се регламентира редът за:

1.  създаване и промяна на личен потребителски профил в портала;

2.  разрешаване и спиране на достъп до електронни съдебни дела и електронни съобщения в Единния портал за електронно правосъдие;

3.  обработване на заявленията по чл. 2, т. 1 и т. 2 от настоящите правила;

II.  Създаване и промяна на  личен потребителски профил.

Чл. 3. (1) Заявлението за създаване на личен потребителски профил се попълва и подава лично или чрез упълномощен представител с нотариално заверено пълномощно в служба „Регистратура“ на Районен съд - Ямбол  на хартия, по утвърден образец (Приложение №1)
(2) При приемане на заявлението в съда се извършва проверка на самоличността на заявителя от служителя, приемащ заявлението.
(3) Постъпилото заявление се регистрира във входящия регистър на САС в диалогов прозорец „Регистриране и достъп до дела в ЕПЕП“, а върху подадения формуляр, съдебният деловодител от служба „Регистратура“ вписва входящия номер, генериран от деловодната програма.

(4)Постъпилите за съответния ден искания за създаване на нов потребител и регистрация се докладват на Административния ръководител – Председател на Районен съд – Ямбол в деня на постъпването за резолюция за разрешаване или отказ за създаване на потребителски профил в ЕПЕП. В случай на отказ се излагат мотивите, поради които се отказва създаването на профила.
(5) Съдебният деловодител от служба „Регистратура“  вписва в САС „Съдебно деловодство“ данните от заявлението, като заедно с това отразява и резултата от разпореждането на съдията.
Чл.4. (1) В случай  на  отказ за създаване на потребителски профил в ЕПЕП  на заявителя се изпраща сканирано копиие на заявлението, от което са видни и мотивите на разпореждането за  отказ.


(2)Всеки потребител може във всеки един момент да промени своя адрес на електронна поща, посочен при първоначална регистрация на профил в системата, който по същество представлява и неговото потребителско име. За целта потребителят попълва заявление по образец (Приложение №2), което се подава по реда и условията за подаване на Заявлението за създаване на личен потребителски профил. 
(3) Заявленията за създаване и промяна на личен потребителски профил се обработват в рамките на един работен ден.
(4)  Заявленията за създаване на профил в ЕПЕП  и Заявленията за промяна на профил в ЕПЕП  се съхраняват в отделни регистри, като се подреждат в съответния регистър по реда на подаването им. Регистрите се водят и съхраняват в служба „Регистратура“.
(5)  Регистрите по чл.4, ал.4 от настоящите правила, се предават за съхранение в служба „Архив“ след изтичане на календарната година.
III. Разрешаване на достъп до електронни съдебни дела ( граждански) по описа на Районен съд – Ямбол. 
Чл. 5. Електронните съдебни дела като част от Единния портал за електронно правосъдие (Портала) представляват информационна система, която предоставя възможност на лицата да прегледат електронните копия на техните съдебни дела (граждански), както и да копират, като незаверени преписи отделни документи, съдържащи се в делото. 

Чл. 6. Право на достъп до електронните съдебни дела имат страните по делото, техните представители, определени по силата на закона или чрез упълномощаване и държавни органи в рамките на тяхната компетентност.
Чл. 7. Достъп до електронни дела може да получи само лице, което има активиран профил в Портала.
Чл. 8. (1) Достъпът до електронни дела се заявява със Заявление по утвърден образец (Приложeние №3) до Районен съд – Ямбол.
(2) За всяко дело се подава отделно искане.

(3) Заявителят посочва върху заявлението качеството, в което иска достъп до електронното дело, а когато не е страна или упълномощен адвокат по същото, прилага доказателства за правния си интерес от разрешаване на достъпа.

(4) В случаите, в които заявителят е упълномощен адвокат, отбелязва върху заявлението, че пълномощното е приложено по съответното дело. Когато по делото не е приложено пълномощно, адвокатът прилага доказателства за процесуално представителство. 
Чл.9. Преценката за предоставяне на достъп се извърша от съдията докладчик, компетентен да разгледа съответното дело, за което се иска достъпът.
Чл. 10. (1)Постъпилото заявление се входира от служба „Регистратура“ в САС „Съдебно деловодство“. Съдебният деловодител извършва проверка, дали на заявителят има активиран профил в ЕПЕП. При липса на такъв прави отбелязване върху Заявлението. 
(2)Служба „Регистратура“ предава постъпилото заявление незабавно в служба „Деловодство“ .

(3) Заявлението за достъп се докладва, ведно с делото. След връщане на делото от доклад, съдебният деловодител вписва в деловодната система резултата от разпореждането, направено във връзка с постъпилото искане за електронен достъп .
Чл. 11. (1) Постъпилите заявления достъп до електронни дела се докладват в деня на постъпването на съответния съдия-докладчик за произнасяне. При негово отсъствие заявлението се докладва на дежурен съдия. 

(2) Срокът за обработване на всяко заявление по конкретно дело е пет работни дни от датата на подаването му. 

Чл. 12. Заявлението се подреждат и съхраняват в съответното дело. 


IV.Промени в правото на достъп 
Чл.13 (1) Всеки потребител може по всяко време да се откаже от достъпа, предоставен му до конкретно дело или до всички дела.

 (2) За целта се попълва отделно заявление по образец (Приложение№4) до Районен съд – Ямбол.

(3) За всяко дело се подава отделно заявление.
 (4) При отпадане на правото за получаване на достъп, потребителят задължително уведомява в писмена форма .

(5) При отпадане правото на достъп на потребител, който е представител на страна по делото, определен по силата на закона или чрез упълномощаване, страната по делото или новият й представител попълва отделно заявление по образец (Приложение №5). 
(6) При отпадане на правото за получаване на достъп съда има право служебно да прекратява достъпа до делото на съответния потребител. 
Чл. 14. (1) В случаите, в които не постъпи искане за прекратяване на достъпа, основанието за използване на същия се счита за отпаднало с изтичане на сроковете за съхранение на делата по ПАС, с изключение на делата за съдебни делби.

(2) В изпълнение на предходната алинея, при изготвяне на протокола за унищожените дела за съответния период, помощната комисия изготвя списък на делата, по отношение на които достъпът не е бил прекратен.

(3) Списъкът по ал. 2 се докладва на Административния ръководител, Председател на Районен съд – Ямбол за извършване на необходимите действия за преустановяване на достъпа. След обработване на списъка, същият се предава в служба „Архив".

V.Електронни призовки и съобщения

Чл.15. (1)Системата на електронните съдебни дела предоставя възможност на потребители да получават електронни призовки, включително и да бъдат уведомявани за определени процесуални действия на посочен от тях електронен адрес. 

(2) Право да получават електронни призовки и съобщения имат само потребители, които имат личен потребителски профил в Портала. 

(3) Електронни призовки и съобщения се получават само след изрично волеизявление на съответното лице, с което то се съгласява да получава електронни призовки и съобщения. Волеизявлението се извършва в писмена форма, чрез попълване и подаване на заявление по образец ( Приложение № 3), лично, на място в служба „Регистратура“ на Районен съд – Ямбол.
Чл.16. (1) Всеки потребител може по всяко време да се откаже от получаването на електронни призовки и съобщения.

 (2) За целта се попълва отделно заявление по образец (Приложение№ 4), като се посочва конкретно дело, за което се иска прекратяване на получаването на електронни призовки и съобщения.
 (3) Подаденото заявление за прекратяване на получаването на електронни призовки и съобщения се обработва в рамките на 1 работен ден.
VI.  Срокове за съхранение на постъпилите заявления.
Чл. 17. Заявленията за създаване на профил и промяна в първоначалния профил се съхраняват в служба „Регистратура“ в отделни папки за срок от 1 година. След приключване на годината се предават на съхранение в служба „Архив“, където се съхраняват още една година. 

Чл. 18. Заявленията за достъп до конкретно дело и/или електронно пизоваване се съхраняват по делото в сроковете за съхраняване на делата, регламентирани в Правилника за администрацията на съдилищата. 
ПРЕХОДНИ И ЗАКЛЮЧИТЕЛНИ РАЗПОРЕДБИ

§1. Настоящите правила са изготвени в съответствие с Правилата за достъп до електронни съдебни дела в Единния портал за електронно правосъдие на Висшия съдебен съвет на Република България и Инструкцията за потребителите, предоставена от САС „Съдебно деловодство“ от съдебния администратор и са  утвърдени със Заповед на Адм. ръководител – Председател на ЯРС и отменят Правилата за изпращане на съобщения и призовки чрез електронен пощенски адрес от Районен съд – Ямбол утвърдени със Заповед №103/18.03.2013г на Председателя на ЯРС.
§2. Настоящите правила са отворен документ, подлежащ на изменения и допълнения при настъпване на обективни обстоятелства налагащи това.Те могат да бъдат изменяни и допълвани със Заповед на Адм. ръководител – Председател на ЯРС. 

§3.Всички съдии и съдебни служители са длъжни да спазват разпоредбите на настоящите правила и във връзка с това да се информират за поправки и изменения на неговите разпоредби.
Изготвил:
Съд.администратор
Я.Мечева
Приложение №1

ДО

РАЙОНЕН СЪД

ГР.ЯМБОЛ
ЗАЯВЛЕНИЕ ЗА СЪЗДАВАНЕ НА ЛИЧЕН ПОТРЕБИТЕЛСКИ ПРОФИЛ В ЕДИННИЯ ПОРТАЛ ЗА ЕЛЕКТРОННО ПРАВОСЪДИЕ
от:


(собствено, бащино и фамилно име)

ЕГН/ЛНЧ/личен номер на адвокат: 
 (посочва се ЕГН/ЛНЧ на заявителя или личен номер на адвокат с цел установяване на самоличността на заявителя и гарантиране на уникалност на профила му)
Дата на раждане: 

Пълномощник: 


(посочват се собствено, бащино и фамилно име на пълномощника на заявителя, в случаите когато заявлението се подава от пълномощник на лицето, искащо създаване на личен потребителски профил за достъп в Единния портал за електронно правосъдие.)

ЕГН/ЛНЧ: 
 (посочва се ЕГН/ЛНЧ на пълномощника на заявителя)
Пълномощно №: 
 от дата: 


Моля да ми бъде създаден личен потребителски профил за достъп до Единния портал за електронно правосъдие. 

За създаване на личния ми потребителски профил моля да бъде използван адресът на електронната ми поща: 


Известна ми е отговорността по чл. 313, ал.1 от НК при деклариране на неверни данни.

Приложения:


(дата)
(подпис на заявителя)

Резолюция за създаване на личен потребителски профил: 
РАЗРЕШЕН / ОТКАЗАН


(в случай на отказ се излагат мотивите, поради които се отказва създаването на профила)

Адм.ръководител -





Председател  на ЯРС :…………………….
……………..







               /Св.Митрушева/

(дата)

Приложение №2

ДО

РАЙОНЕН СЪД

ГР.ЯМБОЛ
ЗАЯВЛЕНИЕ ЗА ПРОМЯНА НА ПОТРЕБИТЕЛСКО ИМЕ НА ЛИЧЕН ПОТРЕБИТЕЛСКИ ПРОФИЛ В ЕДИННИЯ ПОРТАЛ ЗА ЕЛЕКТРОННО ПРАВОСЪДИЕ
от: 


(собствено, бащино и фамилно име)

ЕГН/ЛНЧ: 
 (посочва се ЕГН/ЛНЧ на заявителя с цел установяване самоличността му на титуляр на потребителския профил)
Пълномощник: 


(посочват се собствено, бащино и фамилно име на пълномощника на заявителя, в случаите когато заявлението се подава от пълномощник на лицето, имащо право да иска смяна на потребителското име)

ЕГН/ЛНЧ: 
 (посочва се ЕГН/ЛНЧ на пълномощника на заявителя)
Пълномощно №: 
 от дата: 


 FORMCHECKBOX 
((Моля потребителското име: …………………………………………………………….., 

(посочва се старото потребителско име, което заявителят желае да бъде сменено), асоциирано с личния ми потребителски профил за достъп до Единния портал за електронно правосъдие ДА БЪДЕ ПРОМЕНЕНО. 

За ново потребителско име на личния ми потребителски профил моля да бъде използван следният адрес на електронна поща: 


Известна ми е отговорността по чл. 313, ал.1 от НК при деклариране на неверни данни.

Приложения:


(дата)
(подпис на заявителя)

Резолюция за промяна на потребителското име: 
РАЗРЕШЕНA / ОТКАЗАНA

(изборът се огражда, при неразрешена промяна се излагат мотивите за отказ)

Адм.ръководител -





Председател  на ЯРС :…………………….
……………..







               /Св.Митрушева/


(дата)

Приложение №3

ДО

РАЙОНЕН СЪД

ГР.ЯМБОЛ

ЗАЯВЛЕНИЕ ЗА ДОСТЪП ДО ЕЛЕКТРОННИ СЪДЕБНИ ДЕЛА

И ЕЛЕКТРОННИ СЪОБЩЕНИЯ В ЕДИННИЯ ПОРТАЛ ЗА ЕЛЕКТРОННО ПРАВОСЪДИЕ
от:


(собствено, бащино и фамилно име)

ЕГН/ЛНЧ/личен номер на адвокат: 
 (посочва се ЕГН/ЛНЧ на заявителя или личен номер на адвокат с цел установяване на самоличността на заявителя и гарантиране на уникалност при свързване с профила му)
в качеството ми на: 


(посочва се качеството, в което лицето има право да получи достъп до конкретното дело: страна по делото или неин представител, определен по силата на закона или чрез упълномощаване – изрично се посочва на какво основание лицето има право да представлява страна по делото)

Пълномощник: 


(посочват се собствено, бащино и фамилно име на пълномощника на заявителя, в случаите когато заявлението се подава от пълномощник на лицето, имащо право да получи достъп до конкретното дело)

ЕГН/ЛНЧ: 
 (посочва се ЕГН/ЛНЧ на пълномощника на заявителя)
Пълномощно №: 
 от дата: 


1.  Моля да получа достъп до:
Дело № 
/ 
 г., при съд: 


Резолюция по заявлението за достъп до конкретното дело: 
РАЗРЕШЕН / ОТКАЗАН

2.  Моля да получавам електронни призовки и съобщения по следните дела:
Дело № 
/ 
 г., при съд: 


Декларирам, че при отпадане на качеството ми на страна/представител по дело, ще уведомя съда, за да се прекрати предоставения ми достъп до него.
Известна ми е отговорността по чл. 313, ал.1 от НК при деклариране на неверни данни.

Приложения:
1. Пълномощно по делото: 

2. Друго: 



(дата)
(подпис на заявителя)

Резолюция по заявлението (в случай на отказ се излагат мотивите, поради които се отказва достъп до конкретното дело или поради които се отказва изпращането на електронни призовки и съобщения):

Съдия – докладчик :……………………………………………….………………………………

                                                                                        (Име, Фамилия)

(дата)
(подпис на съдията - докладчик)

Приложение №4

ДО

РАЙОНЕН СЪД

ГР.ЯМБОЛ
ЗАЯВЛЕНИЕ ЗА ОТМЯНА НА ДОСТЪП ДО ДЕЛО И/ИЛИ ОТКАЗ ОТ ЕЛЕКТРОННО ПРИЗОВАВАНЕ
от:


(собствено, бащино и фамилно име)

ЕГН/ЛНЧ: 
 (посочва се ЕГН/ЛНЧ на заявителя с цел установяване на самоличността на заявителя  като титуляр на профила)
Пълномощник: 


(посочват се собствено, бащино и фамилно име на пълномощника на заявителя, в случаите когато заявлението се подава от пълномощник на лицето, имащо право да поиска отмяна на достъпа и/или да откаже електронно призоваване до/за конкретното дело)

ЕГН/ЛНЧ: 
 (посочва се ЕГН/ЛНЧ на пълномощника на заявителя)
Пълномощно №: 
 от дата: 


3.  Моля да ми бъде ОТМЕНЕН ДОСТЪПЪТ до:
Дело № 
/ 
 г., по описа на Районен съд - Ямбол 
Резолюция по заявлението за отмяна на достъпа: 
РАЗРЕШЕНА ОТМЯНА / ОТКАЗ
 
4.  Моля да НЕ МИ БЪДАТ ИЗПРАЩАНИ електронни призовки и съобщения по 
Дело № 
/ 
 г., по описа на Районен съд - Ямбол
Известна ми е отговорността по чл. 313, ал.1 от НК при деклариране на неверни данни.

Приложения:

3. Пълномощно по делото: 

4. Друго: 



(дата)
(подпис на заявителя)

Резолюция по заявлението (в случай на отказ се излагат мотивите, поради които се отказва отмяната на достъпа до конкретно дело и/или прекратяването на изпращането на електронни призовки и съобщения за конкретното дело):

Съдия – докладчик :



                                 (Име, Фамилия)


(дата)
(подпис на съдията - докладчик)

Приложение №5

ДО

РАЙОНЕН СЪД

ГР.ЯМБОЛ
ЗАЯВЛЕНИЕ ЗА ПРЕКРАТЯВАНЕ НА ЕЛЕКТРОННИЯ ДОСТЪП ДО ДЕЛО/ДЕЛА  
от:


(собствено, бащино и фамилно име)

ЕГН/ЛНЧ: 
 (посочва се ЕГН/ЛНЧ с цел установяване на самоличността на заявителя в качеството му на лице, имащо право да иска прекратяване на достъпа на трето лице, разполагащо с личен потребителски профил в портала)
в качеството ми на: 


(посочва се качеството, в което лицето има право да поиска прекратяване на достъпа до конкретното дело: страна по делото или неин представител, определен по силата на закона или чрез упълномощаване – изрично се посочва на какво основание лицето има право да представлява страна по делото)

Пълномощник: 


(посочват се собствено, бащино и фамилно име на пълномощника на заявителя, в случаите когато заявлението се подава от пълномощник на лицето, имащо право да поиска прекратяване на достъпа  до конкретното дело)

ЕГН/ЛНЧ: 
 (посочва се ЕГН/ЛНЧ на пълномощника на заявителя)
Пълномощно №: 
 от дата: 


1. Моля да бъде прекратен достъпът на:
 
 (посочват се потребителското име /адрес на електронна поща/, собствено, бащино и фамилно име на лицето, чийто достъп следва да бъде прекратен), 

в качеството му на 
 (посочва се качеството, в което лицето има право да достъпва делото – представител на страна по делото, определен по силата на закона или чрез упълномощаване – изрично се посочва на какво основание лицето има право да представлява страна по делото), до:

Дело № 
/ 
 г., по описа на Районен съд - Ямбол
поради следните причини 


Резолюция за прекратяване на достъпа:  РАЗРЕШЕНО / ОТКАЗАНО  прекратяване
Известна ми е отговорността по чл. 313, ал.1 от НК при деклариране на неверни данни.

Приложения:

5. Пълномощно по делото: 

(посочва се броят на представените пълномощни/техни копия)

6. Друго: 


7. Друго: 



(дата)
(подпис на заявителя)

Резолюция по заявлението (в случай на отказ се излагат мотивите, поради които се отказва прекратяване на достъпа за конкретното дело):

Съдия – докладчик :



                                 (Име, Фамилия)


(дата)
(подпис на съдията - докладчик)
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